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เรื่อง ขั้นตอนในการ Insert Picture in Excel และ Insert Hyperlink (เขียนโดย นาย ผจญ โสภณานรุักษ์) 

1. เปิด Excel ไฟล์ ที่ต้องการใช้งาน แสดงดังรูปที่ 1

รูปที่ 1 แสดงจุดเริ่มต้น Open Excel File ที่ต้องการ 
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2. สร้าง Sheet ใหม่ แล้วตั้งช่ือ คือ MU LabPass แล้วทำการ Insert Picture (26-3-2024 MU LabPass of Pajon.jpg) แสดงดังรูปที่ 2 - 4 

 
รูปที่ 2 แสดง Insert Picture ภายหลังตั้งช่ือ Sheet = MU LabPass 
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3. ฟหกดฟหกดฟหก 

 
รูปที่ 3 แสดง Insert Picture โดยการเลือกตำแหน่ง และ ช่ือของไฟล์ Picture ที่ต้องการ และกด Insert  

ผจ
ญ โ
สภ
ณา
นุร
กัษ์



 

4. ผลของการ Insert Picture แสดงดังรูปที่ 4 

 
รูปที่ 4 แสดงผลของการ Insert Picture 
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5. เริ่มการ Insert Hyperlink โดยกลับไปท่ี Sheet ช่ือ “งานที่ปฏิบัตไิด้ มิย66-พย66” และ “คลิกขวา” ที่หัวข้อ 2.3 อบรม: MU LabPass แล้วคลิกท่ี Link แสดงดังรูปที่ 5 - 7 

 
รูปที่ 5 แสดงการเริ่ม Insert Hyperlink 
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6. เลือก Insert Hyperlink แบบ Place in This Document และ เลือก Sheet ที่ต้องการให้ และคลิก OK แสดงดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 แสดงการเลือก Insert Hyperlink แบบ Place in This Document 
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7. เมื่อ Insert Hyperlink เสร็จแล้ว สามารถคลิกท่ี link (เลข 15) เพื่อนำไปสู่ Sheet ช่ือ MU LabPass แสดงดังรูปที่ 7 

 
รูปที่ 7 แสดงการ Insert Hyperlink เสร็จแล้ว สามารถใช้งานได้ทันท ี
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8. แสดง Sheet ของ MU LabPass และ การสร้าง Hyperlink (ด้วยวธิีเดียวกัน) กลับไปสู่ Sheet =  “งานท่ีปฏิบัติได้ มิย66-พย66” แสดงดังรูปที่ 8 

 
รูปที่ 8 แสดงหน้าจอของ Sheet = MU LabPass และ มีการสร้าง Hyperlink กลับไปสู่ Sheet = “งานท่ีปฏิบัติได้ มิย66-พย66” 

หมายเหตุ การสร้าง Hyperlink กลับไปสู่ Sheet =  “งานท่ีปฏิบัติได้ มิย66-พย66” ทำด้วยวิธีการเดยีวกัน (แสดงดังรูปที่ 5 – 7) 
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